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TATA TERTIB PESERTA UJIAN AKHIR SEMESTER 

1. Peserta ujian tengah semester adalah mahasiswa  FKIP UIR yang telah memenuhi persyaratan 

administrasi  ujian, yaitu: 

a. Terdaftar  sebagai mahasiswa  aktif 

b. Tidak dalam masa sanksi akademis 

c. Telah melunasi kewajihan  SPP Dasar  pada semester yang bersangkutan d.    Telah melunasi 

pembayaran SKS sesuai beban yang diambil 

2. Mahasiswa  peserta  Ujian  Tengah  Semester  wajib  menggunakan  pakaian  yang  rapi  dan 

sopan dengan ketentuan  sebagai berikut : 

a. Laki-laki: rambut rapi, memakai kemeja putih, celana Panjang  wama hitam (bukan celana 

pensil), dasi wama hitam, sepatu dan kaus kaki  

b. Perempuan  : berjilbab wama hijau, kebaya putih tidak transparant, songket/sarung  motif 

dasar warna hijau, sepatu dan kaus kaki 

c. Kuku jari  tidak Panjang dan tidak bercat 

3. Peserta ujian hadir selambat-lambatnya 10 (Sepuluh) menit sebelum ujian  dimulai 

4. Peserta  ujian  yang  datang    terlambat  setelah  ujian  dimulai  diperbolehkan mengikuti  ujian 

tanpa ada penambahan waktu 

5. Peserta ujian  menempati  ruang ujian sesuai dengan list kehadiran/ arahan dari pengawas 

6.  Buku/catatan harus diletakan  di depan kelas atau sesuai petunjuk  pengawas 

7.  Peserta  ujian mengumpulkan  Kartu  Rencana  Studi  (KRS)  kepada  dosen  pengawas  untuk 

ditandatangani sesuai mata kuliah yang diujikan 

8. Peserta ujian hanya boleh menggunakan   Lembar Jawaban yang telah disediakan pengawas 

9.  Selama ujian berlangsung  peserta ujian dilarang  : 

a. Pinjam meminjam perlengkapan ujian  ; 

b. Meninggalkan ruang ujian sebelum menyerakan soal dan lembar jawaban ujian kecuali 

dalam keadaan darurat; 

c. Membawa/menggunakan catatan baik berhubungan  atau tidak berhubungan  dengan mata 

kuliah yang sedang diujikan  kecuali ada instruksi khusus dari dosen pengampu MK. 

d.   Membawa    dan   menggunakan   kalkulator    semi   computer    (kalkulator    yang   dapat 

menyimpan  data, kecuali ada instruksi khusus dari dosen MK) 

e.  Membawa handphone dalam keadaan on ( harus dalam keadaan off)  dan tidak boleh 

dipergunakan sebagai kalkulator. (pengawas akan menyita handphone yang dipergunakan 

saat ujian, dan HP tersebut tidak akan dikembalikan) 

f. Mengerjakan  ujian  setelah pengawas  menyatakan  waktu ujian sudah mulai  

g. Tukar menukar  lembar jawaban ujian/soal  ujian dengan peserta lain; 

h. Membantu  atau mencoba membantu  peserta lain untuk mengerjakan  soal ujian; 

i. Bercakap-cakap/ m e m b u a t  k e g a d u h a n  

Peserta ujian yang melanggar  tata tertib di atas, pekerjaan  ujiannya dinyatakan  tidak sah dan dapat 

diberikan  sanksi akademik. 
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TATA TERTIB PENGAWAS UJIAN AKHIR SEMESTER 
 
 
Pengawas Ujian Wajib melaksanakan hal-hal yang ditentukan di bawah ini: 

 

1.   Pengawas hadir 10 menit (sepuluh menit) sebelum ujian dimulai di lokasi atau Ruang 

Ujian sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. 

 2.   Pengawas  mengambil bahan ujian di posko PP UTS  (Panitia Pelaksana Ujian) yang 

 meliputi  ampop naskah  soal,  lembar jawaban,  daftar hadir peserta 

ujian dan Berita Acara Ujian 

3.   Pengawas  memeriksa  k e s i a p a n  p e s e r t a  u j i a n  ( t e m p a t  d u d u k ,  k e r a p i a n )  d a n  

kelengkapan  bahan  ujian,  dan  meyakinkan  bahwa  amplop tersebut dalam keadaan baik dan 

tertutup rapat, disaksikan oleh peserta ujian 

4.   Pengawas  membagikan naskah soal, dengan cara meletakkan di atas meja peserta ujian dalam 

posisi  tertutup  (terbalik). Peserta tidak  diperkenankan  menyentuhnya  sampai tanda waktu 

Ujian dimulai 

5.   Selama  ujian    berlangsung,  Pengawas  wajib  menjaga  ketertiban, ketenangan dan kenyamanan 

ruang ujian, memberi peringatan dan sanksi kepada peserta yang melakuk:an kecurangan, serta 

melarang orang lain yang tidak berkepentingan memasuki ruang Ujian; 

6.   waktu mengawas diruang ujian sesuai dengan yg tertera di lembar soal dan max. 90 menit. 

 7.  5  menit (Lima Menit) sebelum waktu Ujian selesai,  Pengawas memberi peringatan 

 kepada peserta Ujian bahwa waktu tinggal 5 menit (Lima Menit). 

8.    Setelah  waktu  Ujian  selesai/habis,  Pengawas  mengumpulkan  lembar jawaban  dan 

naskah soal Ujian  dan mempersilakan peserta meninggalkan  ruang ujian 

9.   Pengawas memastikan jumlah Lembar Jawaban sama dengan jumlah peserta ujian; 

10.   Pengawas     menyerahkan   amplop   lembar  jawaban   dan  naskah   soal  Ujian   dan 

kelengkapan lainnya kepada Panitia pelaksana (PP) teknis.. 

11.  Kehadiran pengawas di buktikan dengan tanda tangan di lembar Berita Acara Ujian dan 

Presensi yang diedarkan oleh Staff Tata Usaha FKIP. 
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